CURRICULUM VITAE

Informazioni personali

Cognome Nome  PIZZETTI SILVIA

E-mail:

Luogo e Data di nascita:

Nazionalita:

Esperienze lavorative

Data:
Posizione ricoperta:
Principali attivita:

Datore di lavoro:

Data:
Posizione ricoperta:
Principali attivita:

Datore di lavoro:

Data:
Posizione ricoperta:
Principali attivita:

Datore di lavoro:

Italiana

Da Settembre 2023
Assistente Amministrativo presso segreteria scolastica

Gestione del settore alunni (registrazione iscrizioni, rilascio certificati
e diplomi) e delle procedure di rinnovo degli Organi Collegiali.
Gestione e classificazione dei Patti Formativi Individuali degli Istituti
con corsi serali della provincia.

CPIA1 Grosseto, sede di Arcidosso
Via Risorgimento n.26, 58031 — Arcidosso (GR).

Settembre 2022- Giugno 2023
Assistente Amministrativo presso segreteria scolastica

Gestione del settore alunni: registrazione iscrizioni, rilascio certificati
e diplomi, comunicazioni agli studenti.
Organizzazione delle procedure di rinnovo degli Organi Collegiali.

CPIA1 Grosseto, sede di Arcidosso
Via Risorgimento n.26, 58031 — Arcidosso (GR).

Marzo 2014- Settembre 2022

Impiegata presso studio contabile

Gestione e registrazione fatture in contabilita ordinaria e semplificata.
Elaborazione prima nota, fatturazione elettronica. Organizzazione
archivio.

Studio Sileni e Associati
Piazza Garibaldi n.31, 58033 - Castel del Piano (GR).



Data:
Posizione ricoperta:
Principali attivita:

Datore di lavoro:

Luglio 2012 — Settembre 2012

Stage formativo universitario presso studio contabile

Organizzazione dei documenti contabili. Approccio all’utilizzo dei
sistemi di elaborazione dati e gestione rapporti con clienti.
Studio Sileni e Associati

Piazza Garibaldi n.31, 58033 - Castel del Piano (GR).

Istruzione e formazione

Anno:
Titolo di studio:

Conseguito presso:

Anno:

Titolo di studio:
Conseguito presso:

Anno:

Titolo di studio:
Conseguito presso:

Certificati

Ottobre 2016

Laurea magistrale in Management and Governance
Universita degli Studi di Siena, facolta di Economia

Ottobre 2012

Laurea triennale in Economia e Commercio
Universita degli Studi di Siena, facolta di Economia

Giugno 2008

Diploma di maturita
Liceo delle Scienze Sociali di Arcidosso

Anno: 2009
Attestato: Business English Certificate Preliminary (livello B1)

Anno: 2008
Attestato: Certificazione ECDL

lo sottoscritta Pizzetti Silvia autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base
all’art.13 del D. Lgs. 196/2003 e all’art. 13 GDPR 679/16.

Arcidosso, 12 dicembre 2023

Firma

S i s ﬁké%






